Anleitung fir Veranstalter

Erstmalige Registration:
Bitte melden Sie sich zuerst bei uns (info@ferienspass-wmh.ch), wenn Sie das erste Mal als Veranstalter
ein Angebot durchfihren méchten. Wir vergeben dann die entsprechenden Registrationsberechtigungen.

Wenn wir Sie erfasst haben, erhalten Sie dieses Mail von uns, mit dem Sie ein Passwort setzen und sich
somit Uber das Feriennet anmelden konnen.

Di. 16.01.2018 11:47
FerienSpass Wittenbach-Muolen-Haggenschwil <service@onegovcloud.ch>
Ein Konto wurde fiir Sie erstellt

An  info@ferienspass-wmh.ch

) Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, Klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ein Administrator hat soeben ein neues Konto auf FerienSpass Wittenbach-Muolen-Haggenschwil fir Sie eingerichtet.
Ihr Benutzername ist info@ferienspass-wmh ch

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link um Ihr Passwort zu setzen:

Passworl seizen

Falls der Passwort-Link abgelaufen ist, konnen Sie hier ein neues Passwort anfordern:

Passwort zuriicksetzen

Pro Juventute FERIENNET wird unterstitzt von: CONCORDIA — CREDIT SUISSE

Ferienpass Wittenbach-Muolen-Haggenschwil, Dottenwilerstr. 2, 9300 Wittenbach, 071 292 21 86

&+ Registrierung | 1 Login
FerienSpass

W E N

ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

STARTSEITE /| PASSWORT ZURGICKSETZEN

Passwort zurlicksetzen

E-Mail Adresse *

Neues Passwort *

& Registrierung | % Login

FerienSpass

WA ]

ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

STARTSEITE | PASSWORT ZURUCKSETZEN

Passwort zurticksetzen

E-Mail Adresse *

info@ferienspass-wmh.ch

Neues Passwort *

sesessssesnne -



& Registrierung | % Login A
FerienSpass
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ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

STARTSEITE | LOGIN

@ Passworl geandert

FerienSpass Wittenbach-Muolen-Haggenschwil Lo-
gin

E-Mail Adresse *

Passwort *

Sie haben noch kein Benutzerkonto? Jetzt registrieren.

Sie haben Ihr Passworl vergessen? Passwort zurlicksetzen

& Registrierung | % Login ~
FerienSpass

WM E &=

ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

STARTSEITE / LOGIN

@ Passwort geandert x

FerienSpass Wittenbach-Muolen-Haggenschwil Lo-
gin

Passwort *

essssesessecs -

Sie haben noch kein Benutzerkonto? Jetzt registrieren.

Sie haben Ihr Passwort ? Passwort zurlicksetzen
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ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

STARTSEITE ~ BENUTZERPROFIL

A Ihe Ben

Benutzerprofil

Benutzername
info@ferienspass-wmh.ch

orprofil st unvollstindig. Bitte vervolistandigen Sia es bavor

Rolle
Veranstalter

Identicon

|

Passwort
Passwort zuricksetzen

Einstellungen
Anrodo *
O Horr

© Frau

Vomame *

Tanja

Nachname *

Nef

Organisation

FerienSpass-Team

Adresse

Doltenwilersly, 2

PLZ*

8300

on*

Wittenbach

Offentliche E-Mail Adresse

info@ferienspass-wmh.ch

Telefon

+4171292 2186

Kontakt im Notfall *

+41 71 292 21 86 Tanja Nef %

Webseile

Mit dem Klick auf ,Absenden” werden lhre Angaben gespeichert.



Auf ,, Angebote klicken”

£ Ferienspass Sommer 2018 | (@) wunschiste | @) Rechnungen | © info@terienspass-wmh ch
FerienSpass

@ INFO'S ORGANISATION DANKE

ST,

FerienSpass Wittenbach-Muolen-Haggenschwil

Benutzerprofil

Team

Personen

Kontakt
Anfragen

Aktuelles
Neuigkeiten

Fotoalben
Impressionen

Aktuelles

»Angebot erfassen”

sommer 2018 | () wunscriste | () Rechnungen | @ i@

WM E (=

proe NFO'S ORGANISATION DANKE
+ Angebot erfassen
ST WGEBOTE

Angebote

A

4 Gummibarli selbst gemacht Zeitraume

Wer kennt sie nicht, die farbigen, fruchtigen Stssigkeiten, die Gummibarii!
Doch wie werden diese hergestellt?! Wir machen zusammen verschiedene

FenenSpass Sommer 2018

Sorten und Formen. Lasst euch verfuhren... Status

t6-8Jahre (@ ab 12.00 CHF + 4B freie Plaize
Vorschau  Beantragt  Veroffentlicht

Archiviert

Erweitert

Eigene

Kategorien

Kochen

Freie Platze

Ein Angebot besteht aus zwei Teilen:

e  Angebotsbeschreibung: Ein aussagekraftiger Titel, eine kurze Einleitung, ein beschreibender Text
und ein Bild sind die Basiselemente jedes Angebots.

e  Durchftihrungsdaten und Durchfithrungsdetails machen das Angebot komplett

e  Ein Angebot muss nur einmal erfasst werden und kann auch in den Folgejahren wieder verwendet
werden, indem die Durchfiihrungsdaten angepasst werden.



) FerienSpass Sommer 2018 | o Wunschliste | o Rechnungen | @ info@ferienspass-wmh.ch

FerienSpass
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ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

STARTSEITE ANGEBOTE NEUES ANGEBOT

Neues Angebot

Titel *

Lass dich uberraschen

Einleitung

Unser Angebot steckt voller Uberraschungen...

Text

“ 2 1 B I 5 = i @ == <>

Willst du mehr wissen (iber den spannenden und abwechslungsreichen
Nachmittag im Wald? Dann melde dich sofort bei uns an.

Angebot erfassen / Angebotsdetails eingeben:

e Titel: Ansprechender, spannender Titel fir das Angebot

¢ Einleitung: Zusammenfassung des Angebots in einem Satz

e Text: zuerst ein passendes Bild, evtl. Logo zum Angebot hochladen

e Danach spannenden, kindergerecht formulierte Beschreibung fur das Angebot

e Wenn méglich mehrere Kategorien wahren, die das Angebot beschreiben

e Veranstalter auswahlen, wird im Angebot anzeigt

e Ort - Veranstaltungsort eingeben

e Den gewlnschten Kartenausschnitt mit +/- zoomen und den Veranstaltungsort mit dem Pinn
markieren

Speichern = Absenden
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ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE
& Publikation beantragen @ Angebot verwerfen 9 Neue Durchfiihrung
STARTSEITE ; ANGEBOTE , LASS DICH UBERRASCHEN

Dies ist eine Vorschau. Bitte bearbeiten Sie diese, bis Sie zufrieden sind. Im Anschluss wahlen Sie "Publikation Beantragen" in der
Mentibar. Ein Administrator Uberprift darauf Ihr Angebot.

Unser Angebot steckt voller Uberraschungen... VERANSTALTER

Abenteuer  Ausflug  Natur  Spiel FerienSpass-Team

Tanja Nef

Willst du mehr wissen (ber den spannenden und abwechslungsreichen Nach-

5 Dottenwilerstr. 2

mittag im Wald? Dann melde dich sofort bei uns an. 9300 Wittenbach
& info@lerienspass-wmh ch

Durchfiihrungen 4417120221 86

Es sind zur Zeit keine Durchfilhrungen geplant Kontakt ndern
KARTE

Mit ,,Angebot bearbeiten” kdnnen die Angaben abgeandert werden.

———yr——
T |

ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE

@ Publikation beantragen @ Angebotverwerfen  # Angebot boarbeiton

STARTSEITE | ANGEBOTE | LASS DICH (BERRASCHEN

@ ihre Anderungen wurden gespeichert

Lass dich Uberraschen

Dies ist eine Vorschau. Bitte bearbeiten Sie diese, bis Sie zufrieden sind. Im Anschluss wahlen Sie "Publikation Beantragen” in der
Mentbar. Ein Administrator Oberprift darauf Ihr Angebot.

Unser Angebot steckt voller Uberraschungen... CEErreT

Abenteuer  Ausflug  Natur  Spiel TR

Tanja Nef
Willst du mehr wissen Giber den spannenden und abwechslungsreichen Nach- r
Dottenwilerstr. 2
. - .
mittag im Wald? Dann melde dich sofort bei uns an. 9300 Wittenbach
& info@ferienspass-wmh.ch
Durchfuhrungen L +41 71292 21 B6
Es sind zur Zeit keine Durchfihrungen geplant. Kontakt &ndemn
KARTE

Dottenwilerstr. 2, Wittenbach

Erfassen von Durchfiihrungsdaten:

Genaue Daten zum Kurs erfassen.

e Die Angaben zum Treffpunkt und der Zeit bei Beginn und Ruckkehr sind wichtig, damit die Eltern ihre
Kinder zum Treffpunkt begleiten und von dort wieder abholen kénnen.

e Termine: Hier werden die Termine pro Durchfilhrung sowie die Durchfihrungsdaten festgelegt. Bitte
Hilfstexte beachten. (Werden die Kurse mehrmals durchgefiihrt, siehe weiter unten)

¢ Bemerkungen: Optional fir bestimmte Angaben wie zum Beispiel, was die Kinder mitnehmen sollen
oder ob es eine spezielle Ausristung braucht usw.

o Kosten: Hier werden die Kosten seitens des Veranstalters festgelegt. Diesen Betrag bringt Ihnen das
Kind zum Angebot mit und zahlt es direkt bei lhnen.

e Teilnehmer: Minimale und maximale Teilnehmerzahle angeben

e Alter der Zielgruppe



INGUG LUl Ui nmuninuily n

Zeitraum *

FerienSpass Sommer 2018 (23 07 2018 - 11.08 2018)

Start* Ende*

23.07.2018 08.00 @ 230720181130 [} o

Trefipunkt *
Gemeindahaus Wittenbach, Dottenwilerstr. 2, 9300 Witienbach
Bemerkung

Hinweis: Bitte wetterfeste Kleidung, etwas zu trinken und

Zwischenverpflegung mitnehmen

Veranstalter. FerianSpass-Team WMH
Kosten

8.00

Telinehmer

Mindestiainehmerzahl *

5

Anzahl Platze *

20

Mindestalter *

4

8

Absenden

Erfassen von weiteren Durchfiihrungsdaten (Wenn gleicher Kurs mehrmals angeboten wird)
Gibt es einen weiteren Durchfihrungstermin zu den gleichen Bedingungen, kann das Angebot mit einem
bereits gespeicherten Durchfuhrungsdatum einfach fur eine weitere Durchfihrung in der Ansicht

dupliziert werden.
Oder auf Wunsch fur das gleiche Angebot auch unter ,neue Durchfihrung® weitere Daten erfassen und

absenden
Tanja Nef

Dottenwilerstr. 2

Jagd und Baumfallen 9300 Wittenbach

& info@ferienspass-wmh.ch

L +4171292 2186

Kontakt dndern

KARTE

Dottenwilerstr. 2, Wittenbach

Angebotsstatus

Vorschau

Willst du mehr wissen (ber den spannenden und abwechslungsreichen Nach-
mittag im Wald? Dann melde dich sofort bei uns an

FerienSpass Sommer 2018

£ Die Wunschphase ist jetzt bis am 24. Juni 2018 aktiv

© Notige Transferzeit zwischen zwei Durchfahrungen: 45 Minuten

Mo. 23. Juli 08:00 - 11:30

9 G h, D 2, Hinweis: Bitte wetterfeste Kleidung, etwas 2u trin-
9300 Wittenbach ken und Zwischenverpflegung mitnehmen

¥ 4-8Janhre

> 5-20 Teilnehmer Veranstalter: FerienSpass-Team WMH

@ 8.00 CHF
® lwam( hen

Die Vorschau zeigt Ihnen an, wie die Kinder |hr Angebot sehen. Méchten Sie noch Anderungen oder
Ergéanzungen vornehmen gehen Sie einfach auf , Angebot bearbeiten”.
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FerienSpass
ANGEBOTE INFO'S ORGANISATION DANKE
STARTSEITE ANGEBOTE LASS DICH UBERRASCHEN DURCHFUHRUNG BEARBEITEN

Durchfiihrung bearbeiten

Zeitraum *

FerienSpass Sommer 2018 (23.07.2018 - 11.08.2018)

Start* Ende*
23.07.2018 08:00 8| 2307201811:30 [::]
Starn* Ende*
23.07.2018 14:00 | 24.07.2018 17:00 o ° -
Treffpunkt *
G Wittenbach, [ 2, 9300 Wittenbach
Bemerkung
Hinweis: Bitte wetterfeste Kieidung, etwas zu trinken und A

2Zwischenverpflegung mitnehmen

Kosten

8.00

Geht das Angebot mit Unterbruch tber mehrere Tage oder mehrere Zeitraume, kdnnen die folgenden
Daten mit + neben dem ersten Durchfihrungsdatum eingegeben werden.

(in diesem Beispiel dauert der gleiche Kurs am 23. Juli von 8.00 - 11.30 Uhr und von 14.00 - 17.00 (in
der Mittagszeit sind die Kinder zu Hause).

Achtung: somit verkettete Angebote werden als 1 Angebot behandelt, und sind keine verschiedenen
Angebote. In diesem Fall setzt sich automatisch ein Hakchen bei ,Buchungen dieser Durchfiihrung
durfen sich mit anderen Buchungen tberschneiden” - sonst wiirde in diesem Zeitraum kein weiteres
Angebot gebucht werden konnen. Bei Loschen musste das Hakchen manuell entfernt werden.

ORGANISATION DANKE

¢ Publikation beantragen @ Jpgebotverwerfen  # Angebotbearbelen 4 Neue Durchfuhrung

LASS DICH UBERRASCHEN

@ inre Anderungen wurden gespeichert X

Lass dich Uberraschen

Dies ist eine Vorschau. Bitte bearbeiten Sie diese, bis Sie zufrieden sind. Im Anschluss wahlen Sie "Publikation Beantragen" in der
Mentbar. Ein Administrator Uberprift darauf Ihr Angebot.

Unser Angebot steckt voller Uberraschungen VERANSTALTER

Abenteuer  Ausflig  Ganztagig  Mehrtagig  Natur  Spiel

FerienSpass-Team
Tanja Nef
Dottenwilerstr. 2

Jagd und Baumfallen 9300 Wittenbach

& info@ferienspass-wmh ch
L 44171202 2186

Kontakt dndern

KARTE

Dottenwilerstr. 2, Wittenbach

Wenn Sie das Angebot fir richtig befinden, kénnen Sie uns das Angebot schicken, indem Sie auf

. Publikation beantragen” klicken.

Erst wenn Sie das gemacht haben, sehen wir, dass Sie ein Angebot erfasst haben und dass wir dieses
dann Online stellen kdnnen.



Workflow Angebotserfassung:

Der Veranstalter erfasst ein Angebot:

e Die Beschreibung inkl. Bild

o Durchfuihrungsdaten fir mind. Eine Durchftihrung

e Beantragt die Publikation durch , Publikation beantragen”

o Er sieht eine Bestatigung, dass die Anfragen eingereicht wurde und erhélt eine E-Mail, dass ein Ticket
eroffnet wurde.

Der Administrator nimmt das Ticket an,

e geht zum Angebot, kontrolliert es und macht ggf. Anpassung

e Kehrt zum Ticket zurtck und

o Veroffentlicht dort das Angebot (Kann auch erst kurz vor Beginn der Wunschphase gemacht werden)

Der Veranstalter erhélt eine E-Mail, dass das Angebot veroffentlicht wurde.

Jetzt ist das Angebot auf der Webseite sichtbar und kann wahrend der definierten Wunschphase und
Restplatzborse gewlinscht / gebucht werden.

Der Administrator schliesst die Tickets am Ende des FerienSpasses

Der Veranstalter erhélt ein E-Mail, dass das Ticket geschlossen wurde.

Teilnehmerlisten abrufen

Nach der Zuteilung ist die Teilnehmerliste jederzeit tagesaktuell abrufbar (auch auf dem Mobiltelefon). Sie
kénnen aber auch via die Druckfunktion des Browsers ausgedruckt oder als PDF-Format gespeichert
werden.
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o Angebol erfassen

STARTSEITE ;| ANGEBOTE

Angebote



